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Birim Bilgi islem
Gorev Adi Otomasyon Calisani

KURUM . _ _ _ _ :

BILGILERI Amir ve Ust Amirler Birim Sorumlusu, Fakdilte sekreteri, Dekan

Yardimcilari, Dekan

Gorev Devri

Gorev amaci

n

Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakdiltesi st yénetimi tarafindan belirlenen
Misyon, Vizyon, Amac¢ ve Ilkelere” uygun olarak; fakiltenin gerekli tim
faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yurutilmesi amaciyla,
faktltenin otomasyon islemlerini yuratir, sorumluluklarini bilir ve gerekli 6nlemleri
alir.

Temel is ve Sorumluluklar

1.Bilgi yo6netimine iliskin sireclerin glvenli bir sekilde vyUritilmesi ve
koordinasyonunu sadlar.

2.Bilgi ydonetim sisteminde olusan riskleri yénetime bildirir gerekli édnlemleri alir.
3.Bilgi yonetimi slreclerinde karsilagilan sorunlari kayit altina alir. Gerekli
iyilestirme calismalarini yapar.

4 Bilgi yonetim sisteminde meydana gelebilecek olasi sorunlar ve ¢6zim
sureglerine iliskin dizenleme yapar

5.Bilgi yonetim sistemi Gzerinde bilgi glvenligini ve mahremiyetini saglamaya
yonelik gerekli tedbirleri alir.

6.Bilgi ydnetim sisteminde kullanilabilirlik acisindan gerekli dlizenlemeleri yapar.
7.Bilgi yonetim sisteminin etkin kullanilabilmesi icin kurum calisanlarina gerekli
egitimleri verir.

8.Bilgi yonetim sistemi uygulamalarina iliskin gtincellemeler hakkinda calisanlara
egitim verir.

9.Bilgi yonetim sistemi Uzerindeki verilerin yedeklenmesine ydnelik dizenleme
yapar.

10.Veritabani givenligini saglamaya yonelik tedbirler alir.

11.Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosedurlerine uygun
olarak yurutdr.

12.1s givenligi ile ilgili uyar ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimi
kullanir.

13. Dekanhgin gorev alani ile ilgili verecedi diger isleri yapar.

Kalite Yonetim Sistemi Klasorunde bulunan belge guncel ve kontrolli olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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Yetkileri

1.Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklari gergeklestirme
yetkisine sahip olmak

2.Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirld arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek.

Hazirlayan

Kontrol Eden
Kal. Yont. Direktori

Onaylayan
Dekan

Kalite Yonetim Sistemi Klasorunde bulunan belge guncel ve kontrolli olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.




